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DIRECTION GENERALE…….. (insérer la direction générale concernée)


DIRECTION …….. (insérer la direction concernée)


	 REPUBLIQUE DE COTE D’IVOIRE 

Union –Discipline-Travail





(NB : l’autorité contractante doit personnaliser cette page de garde en tenant compte de sa forme juridique et de son encrage institutionnel).

PROCES VERBAL D’OUVERTURE DES PLIS
L’an deux mil …….. de ……. heures    minutes à       heures       minutes (indiquer le début et la fin de la séance d’ouverture de plis) s’est tenue dans la salle de                        (Indiquer le lieu où s’est tenue la séance d’ouverture des plis) la séance d’ouverture des plis relative à l’appel d’offres n°   /20  (indiquer le numéro de l’appel d’offres publié dans le Bulletin Officiel des Marchés Publics (BOMP) ou le numéro de l’appel d’offres programmé) portant sur (reprendre l’objet de l’appel d’offres figurant dans l’avis d’appel d’offres. En cas d’allotissement, préciser également les intitulés et les numéros des lots sous la forme d’un tableau.)
Cette séance d’ouverture des plis s’est faite en présence des membres de la Commission, conformément aux dispositions de l’article ………. (indiquer le n° de l’article concerné. Cet article varie en fonction du type de consultation) du dossier de consultation, dont la composition est listée dans le tableau ci-après :

COMPOSITION DE LA COMMISSION
	N° d’ordre
	Nom et prénom (s)
	Structure
	Qualité (1)

	1
	
	
	Président 

	.
	
	
	Rapporteur

	.
	
	
	Membre

	.
	
	
	

	.
	
	
	

	n
	
	
	


(1) Indiquer la qualité dans la Commission (président, membre, rapporteur, etc.)
La séance d’ouverture des plis a été faite en présence des représentants des soumissionnaires dont les noms suivent :
REPRESENTANTS DE SOUMISSIONNAIRES

	N° d’ordre
	Nom et prénom (s)
	Structure représentée
	Fonction

	1
	
	
	

	.
	
	
	

	.
	
	
	

	.
	
	
	

	.
	
	
	

	n
	
	
	


I) GENERALITES RELATIVES A L’APPEL D’OFFRES

Source de financement : (Indiquer si le marché est financé par le budget de l’Etat ou par un Bailleur de fonds. En cas de financement d’un bailleur, indiquer si c’est un don ou un emprunt)
Identification de l’imputation budgétaire : (Indiquer la destination et la nature budgétaires)
Montant de l’enveloppe budgétaire : (Indiquer le montant de l’enveloppe budgétaire ou le montant du don ou du prêt)
Montant de l’estimatif du marché : (Indiquer le montant prévisionnel du marché. En cas d’allotissement, faire ressortir l’estimation de chaque lot sous la forme d’un tableau)
Nature des prix du marché : (Indiquer la nature des prix)

Délai d’exécution : (Indiquer le délai d’exécution. En cas de plusieurs lots, indiquer le délai par lot)

Date et heure limites de réception des plis : (Indiquer la date et l’heure limites figurant dans l’avis d’appel d’offres)
Nombre d’entreprises ayant retiré le dossier de consultation : (Indiquer le nombre d’entreprises ayant retirées le dossier de consultation)
Nombre d’entreprises ayant déposé une offre dans les délais requis : (Indiquer le nombre d’entreprises ayant déposé une offre dans les délais requis)
Nombre d’entreprises ayant déposé une offre hors délais : (Indiquer le nombre d’entreprises ayant déposé une offre hors délais)
Date et heure de l’ouverture des plis : (Indiquer la date et l’heure d’ouverture des plis)
II) DEROULEMENT DE LA SEANCE D’OUVERTURE DES PLIS
A … heures … minutes, le Président a ouvert la séance et a invité le rapporteur à présenter le projet, objet de l’appel d’offres.
Le Président a ensuite procédé à la vérification des mandats des représentants et la qualité des membres de la Commission. (Joindre une copie des mandats de représentation) 
………..(indiquer le nombre de membres présents) membres sur ……..(indiquer le nombre de membres devant constituer la commission tel que précisé dans le dossier d’appel d’offres) étant présents dont le représentant de l’autorité contractante, le quorum ainsi atteint, la Commission pouvait valablement délibérer. 
Le Président a, avant l’ouverture des plis, donné la parole aux représentants des soumissionnaires pour d’éventuelles observations.
[Faire le choix entre :
Aucune observation n’ayant été faite, le Président de séance a invité le rapporteur à procéder à l’ouverture des plis.

Ou 
Prenant la parole, monsieur/madame ……, représentant l’entreprise ………., a fait les observations suivantes : …………… (mentionner l’ensemble des observations faites par les représentants des entreprises). A l’issue des échanges, le Président ayant levé les réserves ou répondu aux préoccupations exprimées, (le rapporteur a été invité à procéder à l’ouverture des plis ou le cas échéant, le président a procédé au report de la date d’ouverture des plis).]
Le détail de l’ouverture des plis est résumé dans le tableau ci-après :
TABLEAU D’OUVERTURE DES PLIS
(Si l’appel d’offres comporte plusieurs lots, le tableau d’ouverture des plis se présente par lot)
	N° du pli (1)
	Nom du soumissionnaire (2)
	Contenu des offres
	Présence échantillons

Oui / Non 

	
	
	Cautionnement provisoire
	Délai de validité de l’offre
	Délai de livraison ou d’exécution
	Accord de groupement
	Autres pièces spécifiées par le dossier de consultation (3)
	Montant de la soumission en

 F CFA HT
(4)
	Montant de la soumission en 

F CFA TTC (4)
	Rabais offert
	

	
	
	Structure émettrice
	Montant
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Numéro d’ordre de dépôt du pli figurant dans le registre de dépôt des plis
(2) Nom du candidat (entreprise) 

(3) A compléter par l’autorité contractante en fonction des pièces exigées dans le dossier de consultation
(4) Indiquer le prix de l’offre 
A la fin de la séance d’ouverture des plis, le Président a donné la parole aux soumissionnaires pour d’éventuelles observations et a levé la séance à ….. heures …… minutes. La Date de remise du rapport d’analyse des offres par le rapporteur aux membres de la Commission est fixée au …./ …./ 20….
Ont signé : 
(Seuls les membres effectivement présents et ayant pris part à la séance d’ouverture des plis doivent signer le PV)

	N° d’ordre
	Nom et prénom (s)
	Qualité (1)
	Structure 
	Contacts 
	Signature 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


        (La signature des membres ne doit pas être détachée sur une page n’ayant aucun lien avec le PV d’ouverture des plis.)
Pièces jointes : 

· Copies des mandats de représentation des membres de la COJO

· PV de la séance d’explication du dossier d’appel d’offres, le cas échéant ;

· liste de présence des membres de la Commission ;
· liste de présence des représentants des soumissionnaires ;

· liste de retrait du dossier d’appel d’offres ;

· liste de dépôt des offres.
�





PROCES VERBAL D’OUVERTURE DES PLIS





APPEL D’OFFRES N°        /20……..(Insérer le numéro de l’appel d’offres)


PORTANT SUR……………….. (Insérer l’intitulé de l’appel d’offres figurant dans l’avis d’appel à la concurrence)
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