- GUIDE POUR LA PASSATION, LE CONTROLE, 'EXECUTION ET LA REGULATION DES MARCHESPUBLICS ~ Appel d'offresouvert
DIRECTION DES MARCHES PUBLICS

GUIDE DE PROCEDURES DES MARCHES PUBLICS

Identification et description

- Autorité contractante
- Maitre d’ouvrage

Avant I'élaboration du projet de

1 des besoins i Maltre d'ouvrage delegue budget de I'Autorité contractante | Etudes prealables
- Maitre d'ceuvre
- CPMP
. .__. |- Autorité contractante - Budget prévisionnel
Elljaggstggnegrgf S:mlssmr - Maitre d’ouvrage Au plus tard avant la fin du mois gl ~ Fregramme triennal prévisionnel pour le
2 - Maitre d’ouvrage délégué b Collectivités

Passation des Marchés
(PGPM)

- Cellules de Passation des
Marchés Publics (CPMP)

septembre de I'année N-1

- Programme de Travail et de Budget
Annuel (PTBA) pour le®rojets

[2)

3 Validation du PGPM

- Direction des Marchés Publi
(DMP)

cAU plus tard le 150ctobre de I'anng
N-1

- PGPM

- budget prévisionnel

- programme triennal prévisionnel pour le
Collectivités

- Programme de Travail et de Budget
Annuel (PTBA) pour le®rojets

4 Publication du PGPM

PMP

Au plus tard le 21 octobre de I'ann

N-1

- PGPM validé




Transmission des budgets

- Autorité contractante
- Maitre d’ouvrage

Au plus tard le 4 novembre de

£S

£S

> |hors SIGFiP a la DMP - Maitre d’'ouvrage délégué |l'année N-1 - Budget clate des Autorites contractantg
- CPMP
Saisie des budgets dans le
Systeme Intégré de Gestion Au plus tard le 15 novembre de | s o
6 | des Marchés Publics DMP lannée N-1 Budget éclate des Autorités contractantg
(SIGMAP)
. Notification du statut des DMP Au plus tard le 21 novembre de |- Statut des lignes budgétaires apres
lignes budgétaires i l'année N-1 traitement dans le SIGMAP
: .__._ |- Autorité contractante
Elaboration et tran§m|55|0r - Maitre d’ouvrage Au plus tard le ¥ décembre de . N p
8 du Plan de Passation des ttre o déléaué | ranné - Lignes a marchés
Marchés (PPM) - Maitre d’ouvrage delégué année N-1
- CPMP
9 validation du PPM - DMP Au plys tard le 15 décembre de |- Projet dg PPM )
- Bailleur de fonds année N-1 - Lignes a marchés
10 |Publication du PPM PMP Au plus tard le 31 décembre de | oo aige

'année N-1




Elaboration du projet de

- Autorité contractante
- Maitre d’ouvrage

15 jours maximum apres la
notification du budget et

- Budget notifié ou validé

11 |Dossier d'Appel d'Offres |- Maitre d'ouvrage délégué |I'approbation des programmes -DTAO
(DAO) - Maitre d'ceuvre triennaux pour les Collectivités |- Besoins identifiés et décrits
- CPMP territoriales.
- Autorité contractante
Transmission du projet de | - Maitre d’ouvrage Immédiatement aprés I'élaboratior Lettre de transmission
12 |DAO ala DMP ou au - Maitre d’ouvrage délégué du broiet de DAO - Projet de DAO
bailleur de fonds - Maitre d'ceuvre proj - Bordereau de transmission SIGMAP
- CPMP
- _ - DMP - Lettre de transmission
13 | Reéception du projet de DAQ Bailleur de fonds - Projet de DAO
- Bordereau de transmission SIGMAP
: - DMP 05 jours & compter de la réception .
14 |Examen du projet de DAO| Bailleur de fonds du projet de DAO Projet de DAO
- Lettre de transmission
15 Retour du projet de DAO lg DMP 05 jours a compter de la réception| - Projet de DAO comportant les
cas échéant du projet de DAO observations de la DMP ou du bailleur
- PV d'examen SIGMAP
: - Autorité contractante
Pgse en compte 328 : - Maitre d’ouvrage 03 jours a compter du retrait du Proiet de DAO |
16 |° servations et corrections Maitre d’ouvrage délégué | projet de DAO a la DMP ou le rojet de comportant [es

proposées par la DMP ou ¢
bailleur

ju Malitre d'ceuvre

- CPMP

bailleur

observations de la DMP ou du bailleur




Publication de
I'appel d'offres

retransmission du projet de

- Autorité contractante
- Maitre d’ouvrage

03 jours a compter du retrait du

- Lettre de transmission
- Projet de DAO corrigé

17 P - Maitre d’ouvrage délégué . N - Projet de DAO comportant les
DIO) BOMHEE & 1 Pl - Maitre d'ceuvre projet de DAO a la DMP observations de la DMP ou du bailleur
- CPMP - Bordereau de transmission SIGMAP
- Lettre de transmission
Réception du projet de DAO 03 jours & compter du retrait du | A i D) GarTie
18 cormigé - DMP roiet de DAO 2 |a DMP - Projet de DAO comportant les
9 proj observations de la DMP ou du bailleur
- Bordereau de transmission SIGMAP
e I . R . . |- Projet de DAO comportant les
19 V;ec;lgtc 3208 :(gvg'ﬁ?téon BN DMP 33’ Jorléfztadgog)nﬁée rc(c)lrerilaéreceptlon observations de la DMP ou du bailleur
broj 9 pro) 9 - Projet de DAO corrigé
Un délai minimum de 30 jours
francs pour un appel d'offres
20 Publication de l'avis d'appel DMP national et 45 jours francs pour un Avis d'appel d'offres

d'offres

appel d'offres international a
compter de la date de parution de

l'avis




dépét,
réception,
ouverture,
analyse et
jugement des
offres

De la publication de l'avis d'appel

21 |Retrait du DAO -Candidats d'offres jusqu'a la date limite de |- DAO validé par la DMP
dépot des offres
22 | Confection des offres Candidats Dura_mt toute la période de - DAO validé par la DMP
publication
- Autorité contractante
23 Traitement des demandes m:%g: g,gﬁx:gg: déléqué Durant toute la période de - Courrier de demande d’éclaircissement
d’éclaircissement N . 9 9 publication - DAO
- Maitre d'ceuvre
- CPMP
gaetgoétdﬁgu?grltierii?;sx iz Au plus tard aux date et heure
24 indiqués dans l'avis d'appel” Candidats gfggcrees Smscntes dans l'avis d'appel - Offres des candidats
d'offres
- Autorité contractante
- Maitre d’ouvrage Au plus tard aux date et heure - Offres des candidats
25 | Réception des offres - Maitre d’ouvrage délégué |limites inscrites dans l'avis d'appe

- Maitre d’ceuvre
- CPMP

d'offres

- Registre de réception




En continu a partir de I'heure fixée

- Offres des candidats
- Registre de réception

0JC

res

0JC

res

26 |Ouverture des plis €0JO dans le DAO -DAO
- Bon a ouvrir édité par la DMP
- Autorité contractante - Lettre de transmission accompagnée de
- , listes de présence des membres de la
— , . |- Maitre d’'ouvrage .- o o :
Transmission d'une copie de ,, - , . | Immédiatement aprés l'ouverture ¢ et des soumissionnaires
27 5 - Maitre d’ouvrage délégué . ;
chaque offre a la DMP - , plis - Copies des mandats
- Maitre d’ceuvre ) S
- PV d'ouverture signé par tous les memb
- CPMP :
- Copies des offres
- Lettre de transmission accompagnée de
listes de présence des membres de la
o8 réception d'une copie de | DMP et des soumissionnaires
chaque offre - Copies des mandats
- PV d'ouverture signé par tous les memb
- Copies des offres
. . : . - Offres des soumissionnaires
29 Analyse et jugement des | COJO 8 jours y compris la date d'ouverty Rapport d'analyse
offres des plis -DAO




30

e Autorité contractante

Transmission de la demande

d'Avis de Non Objection
(ANO) a la DMP ou au
bailleur

-"Maitre d’ouvrage

- Maitre d’ouvrage délégué
- Maitre d’'ceuvre

- CPMP

03 jours a compter de la cl6ture dé
la séance de jugement

- Lettre de transmission

- PV d'ouverture signé par tous les memb

- Rapport d'analyse

- PV de jugement signé par tous les
membres ayant voix délibérative

- Liste de présence des membres de la C
et des soumissionnaires

- Demande d'ANO tirée du SIGMAP

- Bordereau de transmission SIGMAP

res

0JO

31

Réception de la demande
d'ANO

- DMP
- Bailleur de fonds

Dans les 03 jours a compter de la
cléture de la séance de jugement

- Lettre de transmission

- PV d'ouverture signé par tous les memb

- Rapport d'analyse

- PV de jugement signé par tous les
membres ayant voix délibérative

- Listes de présence des membres de la
COJO et des soumissionnaires

- Demande d'ANO tirée du SIGMAP

- Bordereau de transmission SIGMAP

res

32

Avis de la DMP ou du
bailleur de fonds

- DMP
- Bailleur de fonds

05 jours a compter de la réception
la demande d'ANO

- Lettre de transmission

- PV d'ouverture signé par tous les memb

- Rapport d'analyse

- PV de jugement signé par tous les
membres ayant voix délibérative

- Listes de présence des membres de la
COJO et des soumissionnaires

- Demande d'ANO tirée du SIGMAP

res

- Bordereau de transmission SIGMAP




33

Notification des résultats
aux candidats

- Autorité contractante

- Maitre d’ouvrage

- Maitre d’ouvrage délégué
- Maitre d’ceuvre

- CPMP

03 jours a compter de la réception
I'ANO de la DMP ou du bailleur de
fonds, le cas échéant ou a compte
de la séance de jugement dans le
ou il n'y a pas d'ANO

- ANO de la DMP ou du bailleur de fonds
ou le PV de jugement

34

Publication des résultats

- Autorité contractante

- Maitre d’ouvrage

- Maitre d’ouvrage délégué
- Maitre d’ceuvre

- CPMP

- DMP

Dés I'attribution définitive

35

Elaboration du projet de
marché

- Autorité contractante

- Maitre d’ouvrage

- Maitre d’ouvrage délégué
- Maitre d’ceuvre

- CPMP

Durant la période de 10 jours
consacrée au recours éventuels

- Piéces constitutives du marché :

acte d'engagement
soumission

cahiers des charges
bordereaux des prix

devis descriptif

devis guantitatif et estimatif)




Premiere signature du proj

Pt Attributaire

03 jours a compter de la réception

du marché au titulaire

- CPMP

du marché

DN

es

36 de marché l'invitation a signer le marché - oL 23 ExEmElEies E SEiEl 6 el
37 DEWIETE SINELITE . - Autorité contractante 05 jours & compter de |a signatureig Tous les exemplaires du projet de marci
Mise au point projet de marché projet de marché par l'attributaire
et signature du - 12 exemplaires signés du projet de mar¢
projet de - PV d'ouverture des plis et de jugement ¢
marché (suite offres
1) 38 |Numé ion d he |- Autorité contractante - ANO de la DMP(cas échéant)
A ~D)\1P - ANO du bailleur (cas échéant)
- Attestation de réservation de crédits
- Autres piéces justificatives variables sel
la nature juridique de l'autorité contractante
- Lettre de transmission
- 12 exemplaires signés par les deux part
39 Constitution du dossier - Autorité contractante du projet de marché
d'approbation - CPMP - Rapport de présentation
- Attestation de réservation de crédits
- Bordereau de transmission SIGMAP
40 Transmission du dossier |- Autorité contractante - Dossier d'approbation
d'approbation - CPMP
a1 Examen et validation du |- DMP - Lettre de transmission
dossier d'approbation - CPMP - Dossier d'approbation
Transmission du dossier _ Lettre de transmission
d'approbation a l'autorité |- DMP aah : .
42 approbatrice ou a l'organe |- CPMP - Dossier d'approbation validé
- Certificat de conformité
approbateur
bation d hé - Autorité approbatrice 07 jours a compter de la i Lettrg dedFransmt;s§|on lidé
Rl AP UE EUIETEE B Organe approbateur numeérotation du marché ) ([;osgl_er E OO valide
- Certificat de conformité
44 Notification de l'approbation- Autorité contractante 03 jours a compter de I'approbatio| Marché approuvé




