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PROCES VERBAL TYPE D’OUVERTURE DES PLIS FINANCIERS
L’an deux mil …….. de ……. heures    minutes à       heures       minutes (Reprendre la date et l’heure limites figurant dans l’avis d’appel d’offres) s’est tenue dans la salle de                        (Indiquer le lieu où s’est tenue la séance d’ouverture des plis financiers) la séance d’ouverture des plis financiers relative à l’appel d’offres n°   /20  (indiquer le numéro de l’appel d’offres communiqué par la DMP à la suite de la programmation de la date d’ouverture des plis dans le SIGMAP) portant sur (Reprendre l’objet de l’appel d’offres. En cas d’allotissement, préciser également les intitulés et les numéros des lots sous la forme d’un tableau.)
Cette ouverture des plis s’est faite en présence des membres de la Commission, conformément aux dispositions de l’article ………. du dossier de consultation, dont la composition est listée dans le tableau ci-après :

COMPOSITION DE LA COMMISSION
	N° d’ordre
	Nom et prénom (s)
	Structure
	Qualité 

	
	
	
	Président 

	
	
	
	Rapporteur

	
	
	
	Membre

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


La séance d’ouverture des plis a été faite en présence des représentants des cabinets dont les noms suivent :
REPRESENTANTS DE CABINETS
	N° d’ordre
	Nom et prénom (s)
	Structure représentée
	qualité

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


I) GENERALITES RELATIVES A L’APPEL D’OFFRES

Identification de l’autorité contractante : (Indiquer l’appellation officielle de l’autorité contractante)
Source de financement : (Indiquer si le marché est financé par le budget de l’Etat ou par un bailleur de fonds. En cas de financement d’un bailleur, indiquer si c’est un don ou un emprunt)
Identification de l’imputation budgétaire : (Indiquer la destination et la nature budgétaires)
Montant de l’enveloppe budgétaire : (Indiquer le montant de l’enveloppe budgétaire ou le montant du prêt)
Montant de l’estimatif du marché : (Indiquer le montant prévisionnel du marché. En cas d’allotissement, faire ressortir l’estimation de chaque lot sous la forme d’un tableau)
Nature des prix du marché : (Indiquer si le marché est passé sur prix global et forfaitaire ou à temps passé)
Le numéro de l’AMI : (indiquer le numéro l’Avis à Manifestation d’Intérêt dont découle la présente demande de proposition) 
Le nom de l’organe et le numéro de publication de l’AMI : (indiquer le numéro du BOMP où l’avis a été publié pour la première fois et le nom et le  numéro de tout autre support ayant servi à la publication le cas échéant)
La date d’ouverture des propositions techniques : (indiquer la date d’ouverture des propositions techniques)
II) DEROULEMENT DE LA SEANCE D’OUVERTURE DES PLIS
A … heures … minutes, le président a ouvert la séance et a procédé à la vérification des mandats des représentants et la qualité des membres de la Commission.
……….. membres sur ……. étant présents dont celui de l’autorité contractante, le quorum ainsi atteint, la Commission pouvait valablement délibérer. 

Le président a ensuite invité le rapporteur à faire le rappel des résultats issus de l’analyse des propositions techniques. 
Le président avant l’ouverture des plis financiers a donné la parole aux représentants des cabinets qualifiés techniquement pour d’éventuelles observations 
[Faire le choix entre :
Aucune observation n’ayant été faite, le président de séance a invité le rapporteur à procéder à l’ouverture des plis financiers.

Ou 
Prenant la parole, monsieur/madame ……, représentant le cabinet ………. a fait les observations suivantes : …………….. A l’issue des échanges, le président ayant levé les réserves ou répondu aux préoccupations exprimées, (le rapporteur a été invité à procéder à l’ouverture des plis financiers  ou le cas échéant, le président a procédé au report de la date d’ouverture des plis).]
Le détail de l’ouverture des plis financiers est résumé dans le tableau ci-après :
TABLEAU D’OUVERTURE DES PLIS FINANCIERS
	N° du pli
	Nom du cabinet
	N° du lot
	Lettre de soumission de la proposition financière
	Délai d’exécution de la mission
	Accord de groupement (le cas échéant)
	Autres pièces spécifiées par le dossier de consultation

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(1) Numéro d’ordre d’arrivée du pli figurant dans le registre de dépôt des plis.

(2) Nom du candidat 

(3) A compléter par l’autorité contractante en fonction des pièces exigées dans le dossier de consultation
(4) Indiquer le montant de l’offre ou de la soumission
A la fin de la séance d’ouverture des plis, le président a de nouveau donné la parole aux représentants des cabinets pour d’éventuelles observations et a levé la séance à ….. heures …… minutes. 
Ont signé :
	N° d’ordre
	Nom et prénom (s)
	Qualité (1)
	Structure 
	Contacts 
	Signature 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(La signature des membres de la Commission ne doit pas être détachée sur une page n’ayant aucun lien avec le PV d’ouverture des plis.)
(1) Indiquer la qualité dans la Commission (président, membre, rapporteur, etc.)
�
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APPEL D’OFFRES N°        /20…..       PORTANT SUR
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